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[bookmark: _Toc519763890]Presentación
[bookmark: _Toc519763891]Macros concentradoras
Son herramientas que le permitirá la concentración de registros capturados en Máscaras para la captura nominal de Consultas y Detecciones, que por falta de equipos con capacidades mínimas no se puede hacer la instalación del sistema Offline de SINBA.

Se cuenta con una Máscara de cada tipo, que obedece a cada una de las Guías de Intercambio de Información en Salud para los siguientes:

	Nombre del Formato Primario y Clave del formato
	Nombre de la Máscara asociada
	Nombre de la Macro concentradora Asociada

	Hoja Diaria de Consulta Externa, SINBA-SIS-01-P
	MASCARA SINBA-SIS-CE
	Macro concentradora de SINBA CE

	Hoja Diaria de Consulta Externa de Salud Bucal. Intramuros, SINBA-SIS-02-P
	MASCARA SINBA-SIS-SB
	Macro concentradora de SINBA SB

	Hoja Diaria de Consulta Externa de Salud Mental, SINBA-SIS-03-P
	MASCARA SINBA-SIS-SM
	Macro concentradora de SINBA SM

	Hoja Diaria de Consultas y Atenciones de Planificación Familiar, SINBA-SIS-CAPF-P
	MASCARA SINBA-SIS-PF
	Macro concentradora de SINBA PF

	Hoja Diaria de Detecciones, SINBA-SIS-DET-P
	MASCARA SINBA-SIS-DT
	Macro concentradora de SINBA DT



[bookmark: _Toc519763892]Uso General de las Macros Concentradoras
La Macro concentradora realizará de una manera efectiva la conversión de archivo .csv a .txt, para la carga masiva de los registros de las máscaras de captura por Tipo de PEIIS.

[bookmark: _Toc519763893]Entrar al archivo de Macro
Al abrir el archivo aparecerá la siguiente vista
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[bookmark: _Toc519763894]Conversión del Archivo .CSV a .TXT:
1. Se deben trabajar las Macros concentradoras con base al Tipo de Máscara que va a concentrar; es decir que no se debe mezclar una Máscara de un tipo con otra de otro tipo, por ejemplo, una Máscara de Planificación familiar, con una máscara de Salud Mental; por lo que se recomienda tener los archivos separados en carpetas por Tipo o bien identificados por nombre de archivo.
2. Mediante el botón de “Generar Concentrado” se selecciona el archivo de la Máscara de captura que se va a transformar.

· Es indispensable que la máscara a convertir sea de la versión del día 05 de julio de 2018.
· Si el archivo a convertir es versiones anteriores:
· Copie todos los registros capturados en la Hoja de captura y pegue en la Máscara de la versión actual de igual manera en la Hoja de Captura, en la parte superior derecha de clic en el Botón “Guardar”, para que los registros se envíen a la Hoja de CSV.
· Verifique los datos aparecen en la Hoja de CSV.
3. Una vez que se ha asegurado de que la Máscara a convertir es de la última versión dé clic en el botón “Generar Concentrado”.
4. Se abre una ventana donde se indicará la fecha de la primera consulta (fecha de inicio) y la fecha de la última consulta (fecha final) la fecha puede teclearse con el formato DD/MM/AAA.
[image: ]
5. Al dar clic en el botón de “Aceptar” aparecerá una nueva ventana donde se seleccionará el archivo de la Mascara de captura a transformar.
6. Recuerde que debe ser concordante el tipo de Macro con el tipo de Máscara.



[image: ]
7. Una vez seleccionado el archivo de clic en el botón de “Abrir”.

8. [image: ]Al realizar la selección de la mascara aparecera un mensaje de: “Se recomienda no guardar los cambios efectuados en el archivo” :
9. De clic en el botón de “Aceptar”
10. Aparecerá el siguiente mensaje: ¿Desea guardar los cambios efectuados en…”  es importante que NO guardemos ningun cambio.
[image: ]
11. Seleccione “No guardar”
12. Aparecera la hoja de “concentrado” 
[image: ]
13. Cierre el cuadro de diálogo de “Periodo” donde se colocaron las fechas de inicio y fin y abra la hoja “Botones”.
14. [bookmark: _GoBack][image: ]En la hoja “Botones” seleccione la opción “Generar archivo de texto”


15. [image: ]Aparecerá el siguiente mensaje:




El cual indica que el archivo .TXT fue creado exitosamente y lo generará automáticamente en la carpeta donde se encuentre guardada la macro. 
[image: ]
Este archivo (.TXT) generado es el que se importara a través de Carga Masiva, el cual puede ser renombrado.
16. [image: ]Para iniciar la conversión de otro archivo se selecciona “Iniciar de nuevo el Concentrado”, lo cual permitirá “limpiar” la macro anterior e iniciar el proceso de conversión de un nuevo archivo a partir del punto número 1.
17. Esta función se limita por el uso de memoria, por lo que se recomienda hacer esta función sólo para cinco archivos.
18. Para reiniciar la conversión de otro archivo es necesario cerrar la macro, y realizar todo el proceso descrito a partir del punto 1.
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Personal de Salud que otorga Consulta Externa: General o Especializada,

Médica o no Médica

Tipode o
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SHEILA HERNANDEZ VEGA __|HEVSS10910MGRRGHO] 2684303 Otros. INTROL PRENATAL

Datos de la Unidad Médica

HOSPITAL GENERAL DE TAXCO

et S

Bienvenida(o) a la Mascara de captura de la Hoja Diaria de Consulta
Externa

Para el uso adecuado de esta méscara se recomienda sea utilizado por
unidad y por actor, cumplir con esta indicacién, de o contrario se
remplazaran los datos del nuevo actor para todas las consultas.

Cada renglon representa una consulta, una vez completada la captura de
las actividades del prestador de servicio para el mes que se reporta, los
datos del TXT se deberan remitir al punto de enlace para su envio a SINBA.

Configuracion inicial de cada archivo:

Enla Hoja "Léeme y configura" dé de alta al personal de salud (Nombre

completo, CURP, Cédula profesional , Tipo de personal y Servicio en el que

estd prestando el servicio); para el Tipo de personal y Servicio en caso de
debers especificarlo en la celda correspondiente.

A Desea guardartos cambsefectuados en

HERNADEZ TAXCO.xs7

e requisitar los datos de CLUES Y NOMBRE DE LA UNIDAD
de se otorga la atencion.
rados en la configuracion i

ce".

icial pasan en automético a la

No guardar | [ Cancelar

Para iniciar la captura ir a la Hoja "Captura CE"
.- Inicier la captura de un registro con la "Fecha de la consulta" y proceda
capturar todos los datos disponibles en el formato, cuide de no cambiar
accidentalmente de linea.

2.-Las variables obligatorias aparecen en amarillo, s alguna de ellas no es
requisitada o hay un error de llenado se marcara en rojo, por lo que debe
corregirse antes de enviar sus registros,

3.- Usar s6lo Mayisculas y no utilizar caracteres especiales "|", "#" ni "&"

Preparar archivo para enviar base:
1.-La primera vez que capture datos en la méscara aseglrese de que haya
més de un registro antes de activar el boton "GUARDAR” que se encuentra
enla parte superior derecha de Ia hoja "Captura CE", silo realiza con un
solo registro se vera impactado el tiempo aproximadamente diez minutos.
2.-El activar el botn "GUARDAR" funciona enviando los datos a la Hoja
"Csv" donde pode ir visualizando el avance de la captura y la estructura en
la que se enviaré, misma que corresponde a la Guia de Intercambio.

3.- Antes de realizar un envio cercidrese que todos los registros se
encuentran en la Hoja "CSV", de lo contrario active el boton "GUARDAR" si
los registros se encuentran en la Hoja "Captura CE".
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