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MANUAL DEL USUARIO

INTRODUCCION

La Secretaria de Salud a través de la Direccion General de Informacién en Salud pone a su
disposicién un servicio de consulta dinamica de informacion basada en tecnologia MOLA P
(Multidimensional Online Analytical Processing ), la cual a partir de este momento identificaremos

como cubos dinamicos. El proyecto fue desarrollado con el apoyo del Programa Mujer y Salud
quienes canalizaron los fondos necesarios a través del Programa d e Naciones Unidas para el
Desarrollo.

Este producto le permite explotar la informacion por medio de una vision multidimensional, con
diferentes enfoques, en forma de cuadros y graficas con un perfil ejecutivo orientado a la toma de
decisiones. Los sistemas MOLAP evitan la necesidad de desarrollar interfaces de consulta, y ofrecen
un entorno Unico valido para el andlisis de cualquier informacion historica.

Este tipo de aplicaciones es ya mundialmente utilizado por el personal responsable de preparar y
disefia r informes, resimenes o presentaciones. No se necesitan conocimientos de programacion
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sin embargo, este tipo de operacion también pueden realizarse desde el propio cubo de
informacién.

Los usuarios percibirdn inmediatamente los beneficios de trabajar con los cubos dindmicos. El
primero de ellos resuelve el problema de la falta de espacio en disco. El Datamart que almacena los
datos histéricos, objeto de consultas complejas, no se ubicara en la PC del usuario. El segundo
aspecto, esta relacionado con la rapidez con la cual se podra consultar dicha informacion.

Sobre esta base los diferentes usuarios podran construir Sistemas de Informacion para Directivos y
Sistemas de Ayuda a la toma de Decisiones. Quedando como responsabilidad el proceso de analisis
con el objetivo de extraer informacion (til, por ejemplo; para real izar clasificaciones o predicciones.

Para poder consultar la informacion estadistica del SISTEMA DE ANALISIS DINAMICO DE LA
INFORMACION es necesario contar en su equipo con los siguientes requisitos:

Utilizar el navegador  Microsoft® Internet Explorer version 9.x o superior.

Instalar los Componentes Web de Office (Office Web Components OWC ) que requieren de la
version 5 de Microsoft  Internet Explorer 0 versiones posteriores, se ejecute en el sistema operativo
Microsoft® Windows® 95, Microsoft Windows® 98, Microsoft Windows NT® versién 4.0, Microsoft
Windows® 2000, Microsoft Windows® XP, Microsoft Windows Vista®, Microsoft Windows 7® o
Microsoft Window s 8®.
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Para poder explorar una pagina Web de forma interactiva con los componentes del Web de Office,
los usuarios deben disponer de una licencia de Office 2000

Debido a que los cubos que tenemos en la plataforma estan hechos con SQL2008, es necesario

instalar  los OWC10 (http://www.dgis.salud.gob.mx/descargas/zip/owc10.zip ) y OwcCli
(http://www.dgis.salud.gob.mx/descargas/zip/owc11.zip ), esto es independientemente de la version

de Office con que cuenten, por lo que se hace necesario tener instaladas las dos versiones de los

compon entes, ademas para estos cubos también es necesario instalar el archivo el archivo
SQLServer2008_ASOLEDB10

(http://www.dgis.salud.gob.mx/descargas/zip/SQLServer2008_ASOL EDB10.zip).

Hardware

Los requisitos de hardware son 16 MB de RAM vy cualquier procesador Intel 486, Pentium,
procesador compatible con Intel, o bien, cualquier procesador Alpha DEC.

Configuracién del Internet Explorer (IE)

Debe configurar los Sitiosde Co  nfianza en su navegador Web MS  -Internet Explorer para que pueda
acceder a los cubos de informacién.

Abrir su nhavegador Internet Explorer y seguir los siguientes pasos:

1. ENr DN AA kAacaeA DN TNAC DN uAaN&EANHeraMientagk ex&eNeE  uu MU
posteriorm N A A Qpcines de Internet X s

Figura 1 Menu de Herramientas de Internet Explorer
L~-C I . Cubos dindmicos X
Imprimir »
Archivo »
Zoom (100%) >
Seguridad »

Agregar sitio al mend Inicio

Ver descargas Ctrl+)
Administrar complementos

Herramientas de desarrollo F12

Ir a sitios anclados

Configuracién de Vista de compatibilidad

Informar de problemas de sitios web

[ Opciones de Internet ]

Acerca de Internet Explorer
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Figura 2: Opciones de Internet. Seguridad.

[ Conexiones | Programas | Opciones avanzadas |
General Seguridad | Privaddad | Contenido

Seleccione una zona para ver o cambiar la configuracion de seguridad.

@ & v O

Internet Intranet local Sitios restringidos

Sitios de confianza
I J Esta zona contiene sitios web que sabe que no
van a perjudicar a su equipe o a sus archives,
EST3 Z0Na DENE PO 10 MENDS UN S0 WeD,
NMivel de seguridad para esta zona

l Personalizado
Configuracién persanalizada.
~Haga dlic en Nivel personalizado para cambiar
la configuracion
- Haga clic en Nivel predeterminado para usar la
configuracién recomendada.

[7] Habilitar Modo protedido (requiere reiniciar Internet Explorer)
[ navel personalizado... | [|ivel predeterminado |
J

[ Restablecer todas las zonas al nivel predeterminado ]

[} El administrador del sistema controla algunas confiquradones.

Configuracién de seguridad: zona de sitios de
al en la parte inferior.
Restablecer a: 'y

5. En el cuadro de didlogo que aparece
confianza , localizar la seccién Restablecer la configuracién person

6. Dar clic en la lista desplegable que se encuentra frente a la etiqueta
seleccionar el nivel  XMedio bajo X s

Figura 3: Configuracién de seguridad: zona de sitios de confianza.

===

-
Configuracion de seguridad: zona de sitios de confianza -

Configuracisn

L\ﬂg JNET Framework -
& Aplicaciones XAML del explorador |
() Deshabilitar
@ Habilitar
() Preguntar
&% Documentos XPS
(©) Deshabilitar
@ Habilitar
() Preguntar
&% XaML dindmico
() Deshabilitar
@ Habilitar
@) Preguntar
52, Autenticadién del usuario
H2, Inido de sesidn

T Tririn A cocidn sndmime

a } [T | 3

*Se aplicara cuando reinide el eguipo

Restablecer configuc

Restablecer a: iMedm (predeterminado - Restablecer...

Medio terminado; -
Medio bajo
Bajo -
B

,')
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7. Darclicen el botén Restablecer

©

En los mensajes siguientes dar clic en el boton Aceptar

9. Dar clic en el botdn Aceptar de la parte inferior de la ventana de didlogo Opciones de

Internet

10. Cerrar todas las instancias de su navegador Web de Internet abiertas.

11. Posteriorment

e es necesario realizar la siguiente configuracion del IE.

Abrir su navegador Internet Explorer y seguir los siguientes pasos

ENr DN KA kAcecA DN 1
YOpciones de Internet X s

NAGC

DA  u A A Neefainientabli 5 Ke ecNee r n NANOQGGBIAA &

Figura 4: Menu de Herramientas. Opciones de Internet.

p-c I @ Cubos dinamicos
Imprimir

Archivo
Zoom (100%)
Seguridad

Agregar sitio al mend Inicio
Ver descargas
Admunistrar complementos

Herramientas de desarrolio F12
Ir 2 sitios anclados
de Vista de

C

v v v -

Ctrle)

N

Informar de problemas de sitios web

Opciones de Intemnet

Acerca de Intemet Explorer

ANANOOde AAc PeBuridp xsAy A X
ANANOOde AAc NifterggDs Ae A" 2 & X
En la seccion Nivel de seguridad para esta zona R

nNNEer e AAKg'sAD2r

Figura 5: Opciones de Internet. Nivel de seguridad personalizado.

Programas | Opciones avanzadas I
segurided | privacdsd |  Contenido |

[ Conexiones |

General

Seleccione una zona para ver o cambiar la configuracién de sequridad.

@ & v 0

Intranetlocal  Sitios de confianza Sitios restringidos
Internet
N Sitios
Esta es |a zona para sitios web de Internet,
excepto los incluidos en |a zona de sitios de

confianza y en la de sitios restringidos.

Nivel de sequridad para esta zona

I Personalizado
Configuracién personalizada,
- Haga dic en Nivel personalizado para cambiar
la configuracién
- Haga diic en Nivel predeterminado para usar |a
configuradion recomendada,

[] Habilitar Modo r Internet Explorer)
[ nivel personaiizado. .. ||| nivel predeterminado |
)

| Restablecer todas as zonas al nivel predeterminada |

@ El administrador del sistema controla algunas configuradones.
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4. En el cuadro de diadlogo que aparece Configuracién de seguridad: zona de Internet
localizar la seccion  Configuracion  que es un cuadro de lista.

5. Desplazarel Scrollob AccA DN DANr nAA' ABGNAAeR t AMiscdlanddAsQse Ah cEAE AA e

6. ENAAce DN Nr AN AnAaca AD2ZTenérkadcesd @ origdh dee da®s) anfke X
dominios ¥s MA KA WNa&rdaA DNA uM NA NrnAyeAR DANrnAA' Ac NA
hasta abajo, ésta se en cuentra de abajo hacia arriba en la tercera posicion.

7. ANANQOd e AAa HablitaresnQda A X

Figura 6: Configuracién de seguridad: zona de Internet.

~
Configuracién de sequridad: zona de Internet - @
Configuracién
() Deshabilitar -
@ Habiitar
|| Presentar filtros heredados
@ Deshabilitar
(C)_Hahilitar

(7}

|| Tener acceso a origen de datos entre dominios
(7)) Deshabilitar
®

) Preguntar
ar el bloqueador de elementos emergentes
() Deshabiitar
@ Habiitar
|| Usar el filro SmartScreen
() Deshabilitar
@ Habilitar

3@ &

4 T b

*3e aplicaréd cuando reinicie el equipo

Restablecer configuracidn personal
Restablecer a:

[Medm-a\to{predeterminado) '] [ Restablecer... ]

[ Aceptar ][ Cancelar ]

8. Darclic en el boton  Aceptar
9. En caso de que se abra una ventana de didlogo advirtiendo que se esta cambiando la

seguridad por favor de clic en el boton Aceptar
10. Dar clic en el botén  Aceptar DN KA nAEa N JARNa&de & DN OpkidnesiddAn AANA DN D
Internet X

11. Cerrar todas las instancias  de su navegador Web de Internet abiertas.
12. Reinicie el Internet Explorer

Si su servicio de Internet es por medio de una Red de trabajo, y no puede ver los cubos, sera
necesario configurar dicha Red, para esto péngase en contacto con el A dministrador de la Red, y
solicite que abran los siguientes puertos en el servidor de Red y dar como Sitio de Confianza las IP
publicas con la que nosotros salimos a publicar, los puertos son los siguientes:

‘ Puertos 80 1433 2382 2383 2393 2394 2725

‘ IP 187.191.75.129 187.191.75.201 187.210.186.80
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INICIO DEL SISTEMA

Una vez instalados los componentes de Web Microsoft puede acceder al sitio:

http://www.dgis.salud.gob.mx/contenidos/basesdedatos/BD _Cubos_gobmx.html

Figura 7: Inicio del Sistema

Cubos dinamicos

SALUD

Configuracidn:

Cubos dinamicos

Requisitos para utilizarlos:

* Equipo con pracesader Iniel s compatible Persium 133 Mz

Conocimiento en Salud

‘conecimiento en salud

Archivo SQLServer2008 .
Descarga el archivo en el siguiente enlace: Datos Abiertos

‘Comité Técnico Espedializado

SQLServer2008_ASOLEDEID.Zip

Sectorial en Sahud (CTESS)

DEFINICIONES PRINCIPALES

Cuadro 1 Definiciones Principales

Un cubo es un repositorio 0 almacén de datos integrados orientados
a una materia, que varian con el tiempo y que no son transitorios los
Cubo cuales soport an el proceso de toma de decisiones de una
admiinistr acién. Un cubo permite la consulta interactiva de grandes
volime nes de datos de una manera rapid a.

Son un angulo o punto de Vvista desde el cual se puede analizar la
informaciéon contenida en un Cubo. Es un calificador conceptual y
cualitativo que provee el contexto o significado parauna métrica. Es
también el nivel mas alto en la ruta de consolidacién de datos. Las
dime nsiones estan integradas por categorias y por lo regular se
organizan en forma jerarquica.Los datos contenidos en los cubos se
representan mediante dimensiones como, por ejemplo: Lugar de
Residencia, Sexo, Causa CIE, Fecha de Registro, etc.

Dimensiones

Las métricas son los valores cuantitativos que vamos a analizar, por
Métricas ejemplo: el nUmero de Defunciones, el nimero de Egresos Hospit alarios,
el Gasto Publi co etc.

2 - \\\\\\\::: ///l/é\\\\\\,\,;\ .J\{f‘\?\\\\\ 5//1110\\\\\\,03 U\&
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CUBO DINAMICO

Figura 8: Ejemplo de Cubos

o HE e =g L =EeEmE| S (% B ® Lista de campos de tabla dinamica [

c 2L 017 \

Arrastre elementos a la lista de tabla dindmica

TSoro v‘ - ¥ Cubo_Defuncion79_2008 ~
; . o
L \MESCI.I|IHEI [Femenino  [No_ Especlﬁ:adu Total genela! | & Totales p
Registro v | Defi ~ Defunciones|  Deft Deft | e enes
| 243575 162,401 2241 428217 [ Aflecin ss
247,618 184,929 1918 434465 Caka CIE
242,685 179,077 2512 424,274 Cestificad o
236,592 173,185 2,568 412,345 Désgloseiirontesal
233,440 177,420 2,543 413,403 Edad eriAfios
| 230,740 176,638 3,272 410,550 Edad Menores de 1 Ao
| 232,238 178,699 3,066 414,003 Edad Quinguenal
224,138 172,423 3518 400,079 Entidad de Defundén
| 228677 176,022 2214 406,913 Entidad de Residencia
234,501 176,961 1,525 412,987 [ Fecha de Registro
239,414 182,422 1,468 423,304 @[5 Fecha Defuncion
239,040 182,696 1,067 422,803 [E Frontera fitro
233,623 176,802 706 411,131 3] Lista GBD e 165
| 23399 175,428 387 409,814 [ Lista Selec Prn Causas
| 235961 180,068 306 416,335 5] tos 100 municios
237,772 181,136 166 419,074 [ Los 400 1012 mricipios
| 242,408 187,693 177 430,278 ] Logar delalesn
245,017 191,168 136 436,321 Sl T
247,318 192,941 178 440,437 [ Mergnacs
1998 249,030 195,460 175 444,665 &[] margnacn mpo resd
B 1999 247,833 195,979 138 443,950 161-[] ves Registro
2000 | 244302 193,253 112 437,667 &[5 Nacionalidad v
@2001 | 245,998 196,789 340 443127 el el
2002 265,522 203,846 319 459,687 [Reoreger|| [ e
2003 | 261,680 210,096 364 472,140
2004 261,919 211,294 204 473417
2005 273,126 221,968 146 495,240
@ 2006 274,091 220,240 140 494,471
2007 | 284910 229,336 174 514,420
mooa | 300837 238,523 170 539,530
| 316,08 248,371 244 564,673
332,027 259,669 322 592,018
| 332646 257 468 579 590,693
| 338377 263,440 537 602,354
347,981 275,231 387 623,599
362,037 281,279 325 633,641
363,732 291,637 319 655,688
| s 302,599 422 685,766
1 1 30432 308,281 444 703,047
Total general | 10,667,929 8,232,768 35,829 18,836,526

COMPONENTE DE TABLA DINAMICA (PIVOT TABLE)

Este componente permite a los usuarios analizar datos incorporando la ordenacion, agrupacion,

filtrado, esquematizacién y otros tipos de funcionalidad de manipulacién de datos en las paginas

Web. El componente combina las caracteristicas para listas de Exc el (ordenar, autofiltro y contorno)
con las de los informes de tabla dindmica en un Unico que se ejecuta en Internet Explorer. De este

modo, una lista de tabla dinamica de una pagina Web es mas o menos equivalente a un informe

de tabla dinamica de una hoja de célculo de Excel.

Para comprender el funcionamiento de los informes y las listas de tabla dinamica, debe
familiarizarse con las siguientes areas, tal y como se muestra en la Figura 9.

1 Areade colocacion : Cualquier area donde se puedan colocar campos pa ra que se utilicen
en la lista de tabla dindmica.

1 Areade campos de filtro : Se trata del area de colocacion mas importante de la lista de
tabla dinamica y se utiliza para filtrar la lista completa. Se proporciona una lista de
comprobacién desplegable de to dos los elementos que aparecen en el campo de filtro.
Con la seleccion de un elemento especifico se permite que soélo dicho elemento se muestre
en el &rea de detalles o de datos.

/,)
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1 Area de campos de fila : Se trata del area izquierda de colocacion y se utiliza para
agrupaciones de filas.

1 Area de campos de columna : Es el area situada bajo el area de filtro y se utiliza para
efectuar agrupaciones de columna.

1 Area de campos de totales : Se trata de la parte principal de la lista de tabla dinamica.

Se utiliza parat odos los totales (Sum, Count, Min, Max) y las listas.

1 Area de campos detallados : Es también el parte principal de la lista de tabla dindmica. Se
utiliza para los campos que suministran detalles (es decir, no se ha aplicado el total). Para
visualizar esta & rea, haga clic en el boton Expandir o contraer de la barra de herramientas
del componente  Pivot Table .

Figura 9: Un control sin llenar de la lista de tabla dinamica q ue muestra las areas de filtro,
de columna, de fila, de detalle y de totales.

|8 E e % |"Eeiim || d |% | Ea @

|

|_[Cologue c le columna agui_
USO DE LA LISTADE C AMPOS Figura 10: Lista de campos del

componente PivotTable
La lista de dimensiones (Figura 10) contiene todos los campos del Lista de campos detabla dinsmica [
origen de datos que se pueden situar en el componente Pivot Arrastre elementos a la ista de tabla dindmica
Table. Para colocar un campo en una lista de tabla dinamica, t"‘—DﬁJ"d"””—Ef'f'a
. . , T tal

simplemente arrastre un campo de la lista de campos al areade |7 DZJWHES

colocacion adecuada (Fila, Columna, Filtro, Datos) en la lista de
tabla dindmica.

- . [F Afiliacién 55
&[5 Causa CIE
[-[F Certificado Por
[&-[Z] Desglose frontera
[-[Z] Edad en Afios
[-[Z] Edad Menores de 1 Afio
[-[Z] Edad Quinquenal
[-[F] Entidad de Defuncién
[]... Entidad de Residencia
[-[F] Fecha de Registro
[]--- Fecha Defundon
[ Frontera filtro
-5 Lista GED de 165

[-[Z] Lista Selec Prin Causas

[-[Z] Los 100 municipios

{2 Los 400 1012 municipios

[ Lugar de la lesién

e} Marginacion estatal resi

[-[F] Marginacién mpo resid

-[F] Mes Registro

[ Nacionalidad v

Agregar a | I;‘l\rea de fila vl

S RN PERST D ANNSNS T QNNPERS NN
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INTERFAZ DE USUARIO DEL COMPONENTE PIVOT TABLE

Este componente también utiliza una barra de herramientas y el cuadro de herramientas de
propiedades. La barra de herramientas de Pivot Table (Figura 1) contiene parte de la misma
funcionalidad basica que la barra de herramientas de Pivot Table en Excel, aunque dispone de
algunos controles adicionales.

Figura 11 Barra de herramientas del componente Pivot Table

Al B Al =1= 11"

En la siguiente tabla se indican las funciones de los controles de la barra de herramientas de Pivot
Table

Cuadro 2: Agrupacion personalizada

icono Control Tipo de control Accion
O Acer Boton Muestra el cuadro de  dialogo Acerca de
s cerca de oto Microsoft Office Web Componentes.
Copiar Boton Copia los datos seleccionados en el
portapapeles.
Cuando se activa, ordena campos de filas
0 columnas en orden ascendente o
descendente. Cuando se desactiva, los
Al T Orden ascendente, Botdn de datos vuelven a la forma en la que se
1 &l
L Orden descendente alternar guardaron. Al contrario de lo que s ucede

en los informes de tabla dindmica de
Excel, las celdas en blanco se ordenan
desde el principio.
Cuando se activa, muestra u oculta
elementos dependiendo de si sus casillas

, de verificacion se han activado o
e , Boton de - .
Autofiltro desactivado en la lista desplegable de

alternar i
campos de columna o fila. Cuando se

desactiva, se muestran todos los

elementos.
Mostrar los Muestra el cuadro de herramientas de
S| elementos Ment propiedades comandos y opciones para
A superiores o elegir los elementos.
inferiores
Permite resumir los campos utilizando
, las funciones Sum, Count, Min 0 Max. Se
Autocalcular Menu . .
puede desactivar mediante el creador de
la lista de tabla dinamica.
ﬁ'j Subtotal Boton de Muestra u oculta los subtotales del
alternar campo seleccionado.
Muestra el cuadro de herramientas de
=5 Crear un campo . - .
calculado Menu propiedades comandos y opciones para
crear un campo calculado.
Mostrar los totales Permite seleccionar el célculo del

. Menu . .
como porcentaje porcentaje por fila o por columna, etc.




Control Tipo de control Accion

Expande o contrae los detalles de los
datos del campo seleccionado, el
elemento de los datos o la celda del area

0

£ . Boton de .
= Expandir/Contraer de datos. Al contrario de lo que sucede en
o= alternar . .
= Excel, existe un solo botén para alternar
entre Expandir 'y Contr aer. En Excel,
estos botones estan separados.
Desplaza el campo de columna
Mover al area de fila Botdén seleccionado al area de fila (la seleccion
se convierte en un campo de fila).
. Desplaza el campo de fila seleccionado al
Mover al area de . . L
Boton area de columna (la seleccion se
columna .
convierte en un campo de columna).
! . . Actualiza los datos de la lista de origen o
Actualizar Boton

de la base de datos.

Inicia o cambia a Excel y copia los datos a
un nuevo libro como un informe de tabla
dindmica. Su uso se debe restringir a los
3;; Exportar a Excel Boton casos en que sea necesario realizar un
andlisis mas amplio. Para situar los datos
en una hoja de calculo de Excel, utilice la
opci 6n Copiar .

. Cuadro de Muestra el cuadro de herramientas de
= herramientas de Boton propiedades del componente Pivot
propiedades Table .

Muestra una lista jerarquica de los
campos que se encuentran disponibles

B Lista de campos Boton en los datos de origen  de la lista de tabla
dindmica.
. Muestra la ayuda de Microsoft Pivot
@ Ayuda Boton Table List.
USO DEL BOTON ACTUAL IZAR
Si los datos de la lista de tabla dindmica se pueden actualizar, el boton Actualizar se encuentra

disponible. Sin embargo, existen ciertas situaciones en las que no se puede efectuar esta operacion:

1 Lalista de tabla dindmica no se puede conectar al origen de datos debido a problemas en
la red, a que el origen de datos se encuentra en el extremo opuesto de un servidor de
seguridad, o bien, a falta de permisos.

1 El origen de datos ya no existe.

No se ha instalado el proveedor adecuado.

1 No se pueden actualizar los datos procedentes de las consultas de Web ni el texto
importado.

=
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AGRUPAR ELEM ENTOS

Puede agrupar datos durante el disefio de la lista de tabla dindmica o cuando se muestra en el
explorador.

Agrupacién Personalizada

Puede seleccionar elementos al azar de un campo de fila o columna y agruparlos en grupos de un

nivel superior. Por eje  mplo, puede seleccionar en el campo de fila Edad en afios todas las edades
comprendidas en un periodo de tiempo determinado 1 a 8 y crear un grupo con ellas. Al hacerlo, se

agregarad un nuevo campo de fila, llamado YE Edad en A fios1% antes del campo de fila X M DZAdb&x
afios, con dos miembros: Grupol y Otros. Puede cambiar el titulo de Grupol por Edad 1 a 8 y el de

Edades en afios 1 por Grupos de Edades en el cuadro de dialogo Comandos y Opciones . El grupo
Otros contendra todos los elementos que no haya incluido en el grupo personalizado Fijas. A
continuacion, puede seleccionar todas las edades del grupo Otros y crear un nuevo grupo
personalizado llamado Edades otros.

Figura 12 Agrupacion personalizada
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1. Campo de grupo personalizado. Contiene grupos personalizados como elementos, y
aparece como padre del campo cuyos elemen tos se han agrupado.

2. Grupos (Groupl) personalizados. Aparecen como padres de los elementos que se han
seleccionado explicitamente para crear el grupo.

3. El grupo otros (Other) . Es el padre de los elementos a los que no se ha asignado ningln
grupo personaliza do especifico.

Quitar la agrupacion personalizada

Para quitar un grupo personalizado, haga clic con el botén secundario en el titulo del grupo y, a
continuacion, haga clic en Desagrupar elementos

Para quitar un campo de grupo personalizado, haga clic con el botén secundario en el campo y, a
continuacion, haga clic en Eliminar .

CUADRO DE HERRAMIENT AS DE PROPIEDADES

Los componentes  Pivot Table utilizan el cuadro de herramientas de propiedades (Figur
en tiempo de disefio como de ejecucion. La version en tiempo de ejecucion del cuadro aparecera
al hacer clic en tiempo de ejecucién en el botén Cuadro de herramientas de propiedades

a 13) tanto

Figura 13: Cuadro de herramientas de pro piedades en tiempo de ejecucion
con General y Formato expandidos

=

Comandos y opciones

Titulos
Selecdonar titulo;  Barra de titulo del informe -
Titulo: ITabIa dindmica de Microsoft Office 11.0
Formato: IH|§§§|i'&'
Arial - 10 - |
Informacdon avanzada
Propiedad Valar
Mombre del proveedor de datos MSOLAP. 5 |
Version del proveedor de datos 11.0.2809.92
Version del arigen de datos 10,50, 2425.0
[ |
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Tal y como se muestra en la (Figura 13, las funciones del cuadro de herramientas similares a las de

un menl desplegable, excepto las opciones multiples, se pueden expandir al mismo tiempo. Al

hacer clic en una seccién especifica de la barra, dicha seccién se expandird. Las secciones que

apare cen en el cuadro de herramientas de propiedades cambian dependiendo del elemento que

se seleccione en el componente. Por ejemplo, la seccién Ordenar se encuentra disponible cuando
se selecciona un campo de fila o columna en el componente Pivot Table , pero no cuando se
selecciona un campo de filtro o un total.

Si una pagina Web contiene varios componentes, sélo aparecera un cuadro de herramientas de

propiedades. La configuracion se ajusta para reflejar cualquier componente que se encuentre

activo. El cuadro de herramientas de propiedades no esta disponible en tiempo de ejecucién en un
cuadro de didlogo modal o un formulario.

FORMATOS DE NUMERO P ARA LISTAS DE TABLA DINAMICA

Parte del contenido de este tema puede no ser aplicable a algunos idiomas.

En la sigui ente tabla se enumeran los formatos de numero admitidos en una lista de tabla
dindmica.

Cuadro 3: Formato de nimeros admitidos

Formato | Efecto

General Muestra un nimero alineado a la derecha, sin separador de miles, y
precedido de un signo menos si es negativo.
Muestra un méximo de 11 digitos o 10 digitos con un separador decimal,
redondeando los digitos adicionales situados a la derecha del separador
decimal. Muestra ndmeros con mas de 11 digitos a la izquierda del
separador decima | en formato cientifico.
Muestra el texto alineado a la izquierda.
Fecha general Muestra un nimero como fecha y hora opcional. Por ejemplo, 31/08/99
05:54 a.m.
La parte fraccional del nimero es la hora. Si un nimero no tiene parte
fraccional, solo aparece  una fecha. Si un nimero soélo tiene una parte
fraccional y carece de una parte entera, sélo aparece una hora.

Fecha larga Muestra la fecha en funcién de la configuracion regional de Microsoft
Windows para el formato de fecha larga. Por ejemplo, jueves, 25 de enero
de 2001.

Fecha mediana Muestra la fecha utilizando nombres de meses abreviados y guiones para
separar el dia, el mes y el afio. Por ejemplo, 25 - Ene-2001.

Fecha corta Muestra la fecha en funcién de la configuracion regional de Windows
para el fo rmato de fecha corta. Por ejemplo, 25/01/2001.

Hora larga Muestra una hora en funcién de la configuracién regional de Windows
para el formato de hora larga. Por ejemplo, 8:45:36 p.m.

Hora mediana Muestra la hora en un formato de 12 horas con el indicador a.m. o p.m.,
omitiendo los segundos. Por ejemplo, 8:45 p.m.

Hora corta Muestra la hora en formato de 24 horas, omitiendo los segundos. Por

ejemplo, 20:45.




Formato
Moneda

Efecto
Muestra un nimero de acuerdo con la configuracion regional de moneda
de Windows. Por ejemplo, con la configuracion regional inglés (Estados
Unidos), es $2,532.75.

Euro

Muestra un nUumero como euro, con un separador de miles y dos
posiciones decimales. La colocacion del simbolo del euro y las posiciones
decimales dependen de la configuracié n regional de moneda
establecida en el Panel de control de Windows. Por ejemplo, con la
configuracion regional predeterminada de Estados Unidos, 12,35.

Fijo

Muestra un nimero con dos posiciones decimales. Por ejemplo, 68,30.

Estandar

Muestra un numero de acuerdo con la configuracién regional de
nameros de Windows. Por ejemplo, con un punto como separador de
miles y una coma como separador decimal, 1.800,00.

Porcentaje

Muestra un namero multiplicado por 100, con dos posiciones decimales
y un signo de porcentaje. Por ejemplo, el valor 0,8914 se mostrara como
89,14%.

Cientifico

Muestra un nimero en notacién exponencial. Por ejemplo, 1.25E+00.

Si/No

Muestra No si el nimero es 0 y Si cuando se trata de cualquier otro
namero.

Verdad./Falso

Muestra Falso si el nimero es 0 y Verdadero si se trata de cualquier otro
namero.

Activ./Desact.

Muestra Desactivado si el nUmero es 0 y Activado si se trata de cualquier
otro nimero.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Cuadro 4: Glosario de términos

Tabla Dinamica

Una lista de tabla dinamica es una tabla interactiva que puede
utilizar para analizar dinamicamente datos desde un explorador

Web. Puede utilizar una lista de tabla dinamica para ver y
organizar los datos de listas o bases de datos, buscar
informacién o detalles y crear resimenes e informes
personalizados.

Microsoft Office
Web Components

Es un conjunto de controles ActiveX que se instalan con
Microsoft Office. Si estan instalados en el equipo, es posible
utilizar de forma inte ractiva hojas de célculo, listas de tabla
dinamica o gréficos en una pagina Web en Microsoft Internet
Explorer 5 o posterior.

Cubo

Un cubo es un repositorio o almacén de datos integrados
orientados a una materia, que varian con el tiempo y que no son
tran sitorios los cuales soportan el proceso de toma de
decisiones de una administracion. Un cubo permite la consulta
interactiva de grandes volumenes de datos de una manera
rapida.

Dimensiones

Son un angulo o punto de vista desde el cual se puede analizar
la informacién contenida en un Cubo. Es un calificador
conceptual y cualitativo que provee el contexto o significado
para una métrica. Es también el nivel més alto en la ruta de
consolidacion de datos. Las dimensiones estan integradas por
categorias y por lo  regular se organizan en forma jerarquica. Los
datos contenidos en los cubos se representan mediante
dimensiones como, por ejemplo: Lugar de Residencia, Sexo,
Causa CIE, Fecha de Registro etc.

Métricas o medibles

Las métricas son los valores cuantitativos gue vamos a analizar,
por ejemplo, el nimero de Defunciones, el nimero de Egresos
Hospitalarios, el Gasto Publico etc.




SISTEMA DE ANALISIS DINAMICO DE LA INFORMACION

Existen menuUs contextuales, que se activan con el botén derecho del mouse, dependiendo del

lugar que se active muestras las diferente
gue encontramos en los iconos de la barra de

Figura 14:Menu 1

Copiar

Orden ascendente

Orden descendente

Filtro por seleccion
Muostrar sélo la parte superior

Muostrar sélo la parte inferior

Agrupar elementos

Expandir elementos

Contraer elementos

==

Lista de campos...

Comandos y opciones...

herramientas de la

Pivot Table :

Figura 15 Menu 2

s opciones, algunas de las cuales son equivalentes a la

<

AutoFilter
Export to Microsoft Office Excel

b i,

Refresh Data

Toolbar
Drop Areas

Field List...
Commands and Options...

Help
About...

Las siguientes listas son las opciones que se tiene para trabajar con las tablas dinamicas a través
del Internet Explorer:

METODOS ABREVIADOS D E LISTAS DE TABLA DI

Cuadro 5: Teclas para activar, desplazarse y desactivar una list

NAMICA

a de tabla dinamica

La tecla TAB

Seleccionar o activar cada uno de los controles de una pagina
Web secuencialmente. Si presiona la tecla TAB después de

activar lista de tabla dindmica, se seleccionaran los
eleme ntos de la lista de tabla dindmica.
CTRL+TAB Desactivar o salir de una lista de tabla dinaAmica y seleccionar o

activar el siguiente control de la pagina Web
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Cuadro 6: Teclas para seleccionar los elementos de una lista de tabla dinamica

Mover la seleccion de izquierda a derecha y, a continuacion,

La tecla TAB . .
hacia abajo
ENTRAR Mover la seleccién de arriba abajo y, a continuacién, a la
derecha
Seleccionar la celda de la izquierda. Si la celda actual es la
MAYUS+TAB situada mas a laizquierda, MAYUS+TAB selecciona la Gltima
celda de la fila anterior.
Seleccionar la celda situada sobre la celda actual. Si la celda
MAYUS+ENTRAR actual es la situada m as arriba, MAYUS+ENTRAR selecciona
la Ultima celda de la columna anterior.
CTRLATAB ?elecmonar las celdas de detalle del siguiente elemento del
area de colum na
CTRL+ENTRAR ?eleccmn.ar las celdas de detalle del siguiente elemento del
area de fila
MAYUS+CTRL+TAB ?elecmonar las celdas de detalle del elemento anterior del
area de columna
MAYUS+CTRLAENTRAR Seleccionar las celdas de detalle del elemento anterior del

area de fila

Teclas de direccién

Mover la seleccién en la direccién que sefala la tecla. Si ha
seleccionado un campo de fila o de columna, presione
FLECHA ABAJO para moverse hasta el primer elemento de
datos del campo y, a continuacidon, presione una tecla de
direccién para moverse al elemen to anterior o siguiente o
para volver al cam po. Si ha seleccionado un campo de det alle
de un elem ento de dat os, presione FLECHA ABAJO o FLECHA
DERECHA para mo verse hasta la primera celda del area de
detalle o del 4rea de datos.

MAYUS+tecla de
direccién

Ampliar o reducir la seleccion en la direccion que sefiala la
tecla

CTRL+ tecla de
direccién

Mover la seleccion hasta la Gltima celda en la direccion que
sefiala latecla

MAYUS+ALT+tecla de
direccién

Mover el elemento seleccionado en la direccion que sefiala
latecla




INICIO Seleccionar lacelda situada masalaizquierda en lafilaactual
FIN Seleccionar la celda situada mas aladerecha en la fila actu al
Seleccionar la celda situada mas alaizquierda en la prime ra
CTRL+INICIO s q P
fila
CTRL+FIN Seleccionar la Ultima celda de la ultima fila

MAYUS+CTRL+INICIO

Am pliar la seleccion ala celda situada mas a la izquierda en
la prime ra fila

MAYUS+CTRL+FIN

Am pliar la seleccion ala altima celda de la dltima fila

CTRL+BARRA
ESPACIADORA

Seleccionar el cam po del eleme nto de datos, totales o det alle
seleccionado a ctualm ente

MAYUS+BA RRA
ESPACIADORA

Seleccionar la fila completa que contiene Ila celda

seleccionada actualmen te

CTRL+A Seleccionar la lista de tabla dindmica com pleta
AV PAG Mo strar la siguiente pantalla
RE PAG Mo strar la pantalla anterior

MAYUS+AV PAG

Am pliar una selecciéon una pantalla hacia abajo

MAYUS+RE PAG

Reducir la seleccion una pant alla

Cuadro 7: Teclas para ejecutar comandos

MAYUS+F10

Mostrar el menu contextual del elemento seleccionado en la
lista de tabla dindmica. Utilice los menus contextuales para
ejecutar comandos en la lista de tabla dinamica.

La letra subrayada

Ejecutar un comando del menu contextual

ESC

Cerrar el menu contextual sin ejecutar ningin comando

CTRL+7

Mostrar u ocultar la barra de herramientas de la lista de tabla
dindmica
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ALT+ENTRAR Mostrar el cuadro de dialogo Comandos y Opciones
ALT+F4 Cerrar el cuadro de dialogo  Comandos y Opciones
F9 Actualizar la lista de tabla dinamica desde los datos de origen
ESC Cancelar una operacion de actualizacion en curso
CTRL4C ;og(i)e::;gz;ﬂeall’g;s seleccionados de la lista de tabla dinamica en
CTRL+V Pegar el contenido  del Portapapeles
CTRL+X Mover los datos seleccionados al Portapapeles
CTRL+E Exportar la lista de tabla dinamica a Microsoft Excel

Cuadro 8: Teclas para mostrar, ocultar, filtrar y ordenar los datos

CTRL+8

Mostrar u ocultar los indicadores de expansion
(cuadrosy) junto aloselemen tos

CTRL+SIGNO MAS
(teclado numé rico)

Expandir el eleme nto seleccionado actualm ente

CTRL+SIGNO MENOS
(teclado numeé rico)

Ocultar el elemento seleccionado actualme nte

ALT+FLECHA ABAJO

Abrir la lista del cam po seleccionado actualmen te

La tecla TAB

Moverse alternativame nte al elemento seleccionado

mas

recientemen te, al boton Aceptar y al botéon Cancelar de la

lista desplegable de un campo

Teclas de direccioén

Moverse al siguiente elemento de una lista desplegable de

un campo

BARRA ESPACIADORA

Activar o desactivar la casilla de verificacion del elem ento
actual de lalista desplegable de un campo

CTRL+> Mo strar detalles, si estan disponibles, del elemento actual
CTRL+< Ocultar los detalles del elemen to actual
ENTRAR Cerrar lalista desplegable de un cam po y aplicar los cam bios

gue se hayan efectuado




ESC Cerrar la lista desplegable de un campo sin aplicar los
camb ios
CTRL+T Activar o desactivar la opcion Auto filtro
- Ordenar los datos del campo seleccionado o de totales en
GUIREa AN orden ascendente (A-ZyO0 -9).
. Ordenar los datos del campo seleccionado o de totales en
SRS A orden descendente (Z-Ay9-0).
ALT+MAYUS+FLECHA
ARRIBA o Mover el elemento seleccionado hacia arriba o a la
ALT+MAYUS+FLECHA izquierda
IZQUIERD A
ALT+MAYUS+FLECHA
ABAJO o Mover el elem ento seleccionado hacia abajo o a la derech
ALT+MAYUS+ELECHA over el elemento seleccionado hacia abajo o ala derecha
DERECHA

TECLAS PARA AGREGAR CAMPOS Y TOTALES, Y CAMBIAR EL
DISENO DE UNA LISTA DE TABLA DIN AMICA

Cuadro 9:Teclas para trabajar con la lista de campos

CTRL+L Mo strar la lista de cam pos o activarla si ya aparece
Teclas de direccion Moverse al siguiente elemento de lalista de camp os
MAYUS+FLECHA . ) . -
ARRIBA Mo verse al elemento anterior e incluirlo en la seleccidn
MAYUS+FLECHA M el L incluirl | leccic
ABAJO overse al elemento siguiente e incluirlo en la seleccién
CEVRILHAALEE Moverse al elemento anterior, pero no incluirlo en la seleccién
ARRIBA P
CTRL+FLECHA L . . L,
Moverse al elemento siguiente, pero no incluirlo en la seleccion
ABAJO
CTRL+BARRA Quitar el elemento de la seleccion, si el elemento que tiene el
ESPACIADORA enfoque esta incluido en la seleccion, y viceversa

Expandir el elemento actual de la lista de campos para mostrar
su cont enido. O bien expandir Totales para mostrar los campos
de totales disponibles.

SIGNO MAS (teclado
numerico)
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SIGNO MENOS
(teclado numérico)

Contraer el elemento actual de la lista de campos para ocultar
su contenido. O bien contraer Totales para ocultar los campos
de totales disponibl es.

La tecla TAB

Moverse alternativamente al elemento seleccionado mas
recientemente, al botén Agregar a y a la lista situada junto al
botdn Agregar a de la lista de campos.

ALT+FLECHA ABAJO

Abrir la lista desplegable situada junto al boton Agregar a de la
lista de campos. Utilice las teclas de direccién para moverse al
siguiente elemento de la lista y presione ENTRAR para
seleccionar un elemento.

ENTRAR

Agregar el campo resaltado de la lista de campos al area de la
lista de tabla dinamica que no se mues tra en la lista Agregar a

ALT+F4

Cerrar la lista de campos

Cuadro

10: Teclas para agregar campos y totales

CTRL+MAYUS+S

Agregar un campo de totales nuevo al campo seleccionado en
la lista de tabla dinAmica mediante la funcién de resumen
Suma

CTRL+MAYUS+C

Agregar un campo de totales nuevo al campo seleccionado en
la lista de tabla dinamica mediante la funcion de resumen
Con tar

CTRL+MAYUS+M

Agregar un campo de totales nuevo al campo seleccionado en
la lista de tabla dinamica mediante la funcion de resumen Min

CTRL+MAYUS+X

Agregar un campo de totales nuevo al campo seleccionado en
la lista de tabla dinamica mediante la funci 6nderesumen Max

CTRL+MAYUS+E

Agregar un campo de totales nuevo al campo seleccionado en
la lista de tabla dinamica mediante la funcion de resumen
Promedio

CTRL+MAYUS+D

Agregar un campo de totales nuevo al campo seleccionado en
la lista de tabla dinamic a mediante la funcién de resumen
Desviacion estandar

CTRL+MAYUS+T

Agregar un campo de totales nuevo al campo seleccionado en
la lista de tabla dinAmica mediante la funcién de resumen
Poblacion de la desviacion estandar

CTRL+MAYUS+V

Agregar un campo de totales nuevo al campo seleccionado en
la lista de tabla dinamica mediante la funcion de resumen
Varianza




Agregar un campo de totales nuevo al campo seleccionado en
CTRL+MAYUS+R la lista de tabla dinamica mediante la funcion de resumen
Poblacién de la varianza
CTRL+MAYUS+B Activar y de;actlvar los §ubtotales y t.ot,ale.s generales del
campo seleccionado en la lista de tabla dinamica
CTRL+F Agregar un campo de detalle calculado
Cuadro 11 Teclas para cambiar el disefio
CTRL+1 Mover el_campo seleccionado en la lista de tabla dindmica al
area de fila
CTRL+2 Mover el campo seleccionado en la lista de tabla dindmica al
area de columna
CTRL+3 Mover el_campo seleccionado en la lista de tabla dindmica al
area de filtro
CTRL+4 Mover el campo seleccionado en la lista de tabla dindmica al
area de detalle
CTRL+FLECHA Mover el campo de fila 0 de columna seleccionado en la lista
IZQUIERDA de tabla dinamica a un nivel superior
CTRL+FLECHA Mover el campo de fila o columna seleccionado en la lista de
DERECHA tabla dinamica a un nivel inferior

TECLAS PARA DAR FORM ATO AUNALISTADET ABLA DINAMICA

Para utilizar los siguientes métodos abreviados, seleccione primero un campo de detalle o una
celda de datos de un campo de tota les.

Los siete primeros métodos abreviados de teclado cambian el formato de ndmero del elemento

seleccionado.

Cuadro 12 Métodos abreviados  para f ormato de nimero

CTRL+MAYUS+~ Aplicar el formato de nimero general a los valores del campo
(tilde) seleccionado de totales o de detalle
Aplicar el formato de moneda, con dos posiciones decimales y
CTRL+MAYUS+$ los numeros negativos entre paréntesis, a los valores del
campo seleccionado de totales o de detalle
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